关于做好2015届离校未就业毕业生就业状况跟踪工作
和省人社厅调查问卷填报工作的通知

各学院、高密校区：

    按照教育部《关于做好2015年高校毕业生就业质量年度报告编制发布工作的通知》（教学司函[2015]44号）要求，经研究，决定开展2015届离校未就业毕业生就业状况跟踪工作和省人社厅调查问卷填报工作。请各学院按照学校要求，安排专人负责，按时完成两项工作。现将有关事项通知如下：

一、做好2015届毕业生离校后的就业状况跟踪工作

各学院利用学院账号登陆“山东高校毕业生就业信息网”，于12月31日之前，对离校时就业状态为“待就业”的毕业生进行就业状况跟踪，并将其登记到山东高校毕业生就业信息网“离校未就业系统”中。具体方法见附件一。

二、做好省人社厅调查问卷填写工作

各学院要积极组织2015届毕业生于12月25日（周五）之前，登陆“山东高校毕业生就业信息网”填写“2015届高校毕业生就业跟踪调查问卷”。
附件一：离校未就业系统操作指南

青岛科技大学大学生就业指导中心
                                二〇一五年十二月
附件一：

离校未就业系统操作指南
1、登录“山东高校毕业生就业信息网”。

利用学院账号登录“山东高校毕业生就业信息网”，网址为http://www.sdbys.cn，登录页面如下图所示
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2、登录“实名管理服务系统”。
登陆“山东高校毕业生就业信息网”后，选择“离校未就业实名管理服务”栏下的“登陆实名管理服务系统”，如下图所示：
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3、进入“实名管理服务系统”。

进入“实名管理服务系统”后，系统界面如下图所示：
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4、筛选离校未就业且签约状态为未签约的毕业生，并进行跟踪登记。

（1）在“实名管理服务系统”中，选择“毕业年度”为“2015”，“离校时状态”为“待就业”，“签约状态”为“未签约”，进行查询，筛选出离校时未就业且签约状态为未签约的毕业生，如下图所示：
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（2）联系筛选出的所有毕业生，落实就业状态后，对筛选出的所有毕业生进行跟踪登记。跟踪登记方法为：选中毕业生，点击“新增跟踪登记”，如实填写相关信息，并保存。如下图所示：
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（3）以此类推，完成本学院所有“离校未就业”且签约状态为未签约的毕业生的跟踪登记。
5、筛选离校未就业且签约状态为已签约的毕业生，并进行跟踪登记。

（1）在“实名管理服务系统”中，选择“毕业年度”为“2015”，“离校时状态”为“待就业”，“签约状态”为“已签约”，进行查询，筛选出离校时未就业且签约状态为已签约的毕业生，如下图所示：
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（2）联系筛选出的所有毕业生，落实就业状态后，对筛选出的所有毕业生进行跟踪登记。跟踪登记方法为：选中毕业生，点击“新增跟踪登记”，如实填写相关信息，并保存。如下图所示：
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（3）以此类推，完成本学院所有“离校未就业”且签约状态为已签约的毕业生的跟踪登记。

注意：筛选出毕业生后，点击姓名链接，可以查看毕业生本人、主管部门、学校三类用户维护的毕业生就业信息历程表，如下图所示：[image: image8.png]B A gk E R EILiERE
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