青岛科技大学学生请销假工作流程
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带队主管老师批准


（一周以内）








带队主管老师批准


（一周以上）





请假人持请假条办理销假或续假手续





将请假条交班长记录








教务处审批





期末考试期间





书面报告院系





院系批准


（一周以内）





外出实习、劳动、军训期间





学生本人持有关证明，填写请假条








辅导员批准


（一天以内）





一般情况





教务处批准


（一周以上）





院系同意








